ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ СПИРОВСКОГО РАЙОНА
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 10.05.2011                                     п.Спирово                                  №152/1-п
Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы администрации Спировского района от 05.05.2011 №148-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:

а)  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до ее разграничения, для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов» согласно приложению 1 к настоящему постановлению;

б) административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление с торгов земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до ее разграничения, или права на заключение договора аренды земельных участков» согласно приложению 2 к настоящему постановлению; 
в) административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до ее разграничения, для индивидуального жилищного строительства» согласно приложению 3 к настоящему постановлению;

г) административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до ее разграничения, для целей, не связанных со строительством» согласно приложению 4 к настоящему постановлению;
д) административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственной собственности до ее разграничения, под зданиями, строениями, сооружениями» согласно приложению 5 к настоящему постановлению.
2. Заведующему отделом природопользования (Куликова Е.В.) обеспечить исполнение прилагаемых административных регламентов.

3. Настоящее постановление разместить на сайте Администрации Спировского района и опубликовать в газете «Спировские известия».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Спировского района Д.С.Михайлова.
Глава администрации

района                                                                                            О.Б.Панащук
ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ СПИРОВСКОГО РАЙОНА
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.12.2011                                     п.Спирово                                  № 515-п
О внесении изменений в постановление Главы администрации Спировского района от 10.05.2011 №152/1-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы администрации Спировского района от 05.05.2011 №148-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (муниципальных услуг)», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в постановление Главы администрации Спировского района от 10.05.2011 №152/1-п «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг» следующие изменения и дополнения:

1. В подпункте 2 пункта 1.3 приложений 1,2,5 к постановлению заменить слова «ФГУ «Земельно-кадастровая палата» на слова «ФБУ «Кадастровая палата».
2. В приложении 1 к постановлению:

2.1. В абзаце 4 подпункта 2 пункта 1.3 заменить слова «при проведении работ по муниципальному заказу - организация, выигравшая торги на проведение кадастровых работ (межевание), в иных случаях - организация, имеющая лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) - проведение кадастровых работ (межевания) земельного участка» на слова «организация или кадастровый инженер, имеющие лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) - проведение кадастровых работ (межевания) земельного участка»;

2.2. В подпункте 2 пункта 1.3 абзац 7 изложить в следующей редакции «- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области – выписки из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества, регистрация права постоянного (бессрочного) пользования,  Договора аренды, безвозмездного срочного пользования.»;
2.3. В подпункте 1 пункта 3.1.3 заменить слова «получение секретарем Комиссии» на слова «получение председателем Комиссии»;

2.4. В подпункте 1 пункта 3.1.6 заменить слова «на кадастровой карте (плане)» на слова «на топографическом или кадастровом плане».

3. В приложении 2 к постановлению:

3.1. В абзаце 4 подпункта 2 пункта 1.3 заменить слова «- Организация, осуществляющая формирование земельных участков на торги – межевой план, землеустроительное дело» на слова «- организация или кадастровый инженер, имеющие лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) - проведение кадастровых работ (межевания) земельного участка»;
3.2. В подпункте 2 пункта 1.3 абзац 6 изложить в следующей редакции - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области – выписки из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества, регистрация Договора аренды, купли-продажи.»;

3.3. В подпункте 1) пункта 3.1 заменить слова «землеустроительного дела» на слова «земельного участка»;
          3.4. Пункт 3.1.1. изложить в следующей редакции:  

«3.1.1. Формирование земельного участка.

1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление в Отдел кадастрового паспорта земельного участка или межевого плана в 2-х экземплярах от организации или кадастрового инженера, имеющих лицензию на проведение кадастровых работ (межевание).
2. Сотрудник Отдела, уполномоченный на подготовку документов на проведение торгов (далее – сотрудник Отдела) направляет один экземпляр дела в ФБУ «Кадастровая палата» по Тверской области для постановки земельного участка на кадастровый учет.

3. Сотрудник Отдела формирует  папку-дело по объекту торгов, которое на данном этапе включает в себя: кадастровый паспорт земельного участка, отчет независимого оценщика, составленный в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение, заключения об отсутствии ограничений и обременений на земельный участок.»;

3.5. Подпункт 1 пункта 3.1.2. изложить в следующей редакции:

«1. Сотрудник Отдела направляет сформированную папку-дело по объекту торгов секретарю Комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков (далее - Комиссия) для созыва Комиссии в целях признания предметом торгов земельного участка либо права на заключение договора аренды на земельный участок.  Комиссия  устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, форму и сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах от одного процента до пяти процентов начальной цены предмета аукциона.

            Аукцион по продаже земельного участка для жилищного строительства из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение договора аренды такого земельного участка является открытым по составу участников и по форме подачи заявок.»;
3.6. Пункт 3.1.4. дополнить подпунктом 3 следующего содержания 

«3.  Сообщение о проведении аукциона (торгов) должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) о наименовании органа местного самоуправления, принявших решение о проведении аукциона, о реквизитах указанного решения;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона, в том числе о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и об информации о плате за подключение;

5) о начальной цене предмета аукциона (начальной цене земельного участка или начальном размере арендной платы);

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, о порядке приема, об адресе места приема, о дате и о времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, о порядке его внесения участниками аукциона и возврата им, о реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о существенных условиях договора, в том числе о сроке аренды.»;

3.7. В подпункте 3 пункта 3.2.5., в подпункте 4 пункта 3.2.6. заменить слова «в землеустроительное дело» на слова «в папку-дело по объекту торгов»;
4. В приложении 3 к постановлению:

4.1. По тексту Административного регламента дополнить слова «для индивидуального жилищного строительства» словами «или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)»;

4.2. Пункт 1.2. дополнить подпунктами следующего содержания:

« - Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- решением Собрания депутатов Спировского района от 29.03.2007 № 209 «Об установлении на территории Спировского района предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам  в собственность»;
          - постановлением Главы администрации Спировского района от 18 октября 2006 года №302-п «Об утверждении состава Комиссии по вопросам градостроительства и благоустройства на территории Спировского района»;
4.3. В пункте 1.2. исключить подпункты:

«- распоряжением Главы администрации Спировского района от 13 сентября 2000 года №180-р «Об утверждении состава Межведомственной комиссии администрации Спировского района по размещению производительных сил на территории района»;

         - распоряжением Главы администрации Спировского района от 02 февраля  2007 года № 13-р «О создании комиссии по выбору земельных участков для строительства на территории Спировского района, находящихся в муниципальной собственности района или в государственной собственности до ее разграничения, при Главе администрации района»;
4.4. Подпункт 2 пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«2. При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района - подготовка заключения о возможности и целесообразности  предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства,  ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), подготовка схемы расположения земельного участка на топографическом или кадастровом плане соответствующей территории;
- Отдел по управлению имуществом администрации Спировского района - подписание Договора аренды;

- организация или кадастровый инженер, имеющие лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) - проведение кадастровых работ (межевания) земельного участка;
- ФБУ «Кадастровая палата» по Тверской области – обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области – выписки из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества, регистрация Договоров аренды.»;

4.5. В подпункте 7 пункта 3.4, подпункте 1, 4 пункта 3.5.,  подпункте 1 пункта 3.6.,  дополнить слова «на кадастровом плане» словами  «(топографическом)».

5. В приложении 4 к постановлению:

5.1. Пункт 1.2. дополнить подпунктом следующего содержания:

- решением Собрания депутатов Спировского района от 29.03.2007 № 209 «Об установлении на территории Спировского района предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам  в собственность»;
5.2. Подпункт 2 пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«2. При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

            - Отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района - подготовка заключения о возможности и целесообразности  предоставления земельного участка для целей не связанных со строительством; подготовка схемы расположения земельного участка на топографическом или кадастровом плане соответствующей территории;

- Отдел по управлению имуществом администрации Спировского района - подписание договора аренды (безвозмездного срочного пользования);

- при проведении работ по муниципальному заказу - организация, выигравшая торги на проведение кадастровых работ (межевание), в иных случаях – организация или кадастровый инженер, имеющие лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) - кадастровые работы (межевание) земельного участка;
- ФБУ «Кадастровая палата» по Тверской области – обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области – выписки из единого государственного реестра прав на объекты недвижимости, регистрация права постоянного (бессрочного) пользования, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования.»;

5.3. Подпункт 1 пункта 2.5. изложить в следующей редакции:

«1. Срок выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом (топографическом) плане соответствующей территории – 14 дней со дня обращения Заявителя.»;

 5.4. Подпункт 7 пункта 3.1.3. изложить в следующей редакции:
«7. Если по истечении 30 дней со дня публикации в средствах массовой информации и в сети Интернет сообщения о свободном земельном участке и приеме заявлений, поступила только одна заявка о предоставлении земельного участка: 

- в случае если земельный участок сформирован и поставлен на кадастровый учет Отдел готовит проект постановления о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельного участка для целей не связанных со строительством;

- в случае если земельный участок не сформирован и не поставлен на кадастровый учет Отдел направляет Заявителю уведомление о приостановке работы по заявлению в течение 14 дней с момента вынесения решения Комиссией о предоставлении земельного участка в связи с необходимостью подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом (топографическом) плане территории.»

5.5. В пункте 3.1.4., подпункте 1 пункта 3.1.5. дополнить слова  «на кадастровом плане» словами  «(топографическом)».

6. В приложении 5 к постановлению:

6.1. Пункт 1.2. дополнить подпунктами следующего содержания:

«- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;»
            - приказом Министерства экономического развития РФ от 30 сентября 2011 г. № 475  «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на  земельный участок»;

  - решением Собрания депутатов Спировского района от 29.03.2007 №209 «Об установлении на территории Спировского района предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам  в собственность»;
6.2. В пункте 1.2. исключить подпункт:

«-  приказом Министерства экономического развития и торговли РФ                        от 30 октября 2007 года № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;

6.3. В подпункте 2 пункта 1.3 абзацы 4,5  изложить в следующей редакции:

«- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области – выписки из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества, регистрация права постоянного (бессрочного) пользования,  Договоров аренды, безвозмездного срочного пользования;
- Главное управление по государственной охране объектов культурного наследия Тверской области, отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района и иные организации, уполномоченные на выдачу заключений о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок – подготовка заключений о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок при оформлении права собственности на земельный участок.»;

6.4. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:

         «1.  Перечень необходимых документов, прилагаемых к заявлению Заявителем для приобретения земельного участка, указан в перечне, утвержденном приказом Министерства экономического развития РФ от 30 сентября 2011 г. № 475  «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о  государственной  регистрации   физического лица в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (для   индивидуальных предпринимателей), копия  свидетельства  о  государственной   регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка  из   государственных реестров  о  юридическом  лице  или   индивидуальном  предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на   земельный участок;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

      4) При  наличии  зданий,  строений,  сооружений  на   приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав   на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах  на   здание,

строение, сооружение, находящиеся на  приобретаемом  земельном   участке, или:

     4.1) уведомление об отсутствии  в  ЕГРП  запрашиваемых    сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

     4.2) копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих)  права   на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение  в  соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

     5) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

     5.1) уведомление об отсутствии  в  ЕГРП  запрашиваемых    сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

     5.2) копии документов, удостоверяющих  (устанавливающих)  права   на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии  с  законодательством  Российской   Федерации     признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

     6) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если  заявление  о  приобретении    прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

     7) Копия документа, подтверждающего  обстоятельства,  дающие   право приобретения земельного участка, в  том  числе  на  особых    условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность  или  в  аренду  на  условиях,  установленных   земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из   документов,

указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня.

     8)  Сообщение  заявителя  (заявителей),  содержащее  перечень  всех зданий, строений, сооружений,  расположенных  на  земельном    участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и   адресных ориентиров.

           2. С  01  июля  2012 г. документы,  указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1,6 Перечня документов, необходимых для  приобретения  прав  на   земельный участок, не могут  быть  затребованы  у  заявителя,    ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при  этом  заявитель  вправе  их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

           3.  При предоставлении земельного участка в собственность сотрудник Отдела направляет в организации, уполномоченные на выдачу заключений о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок, отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района запросы о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок. Заявитель вправе самостоятельно обратиться в данные организации для получения заключения о наличии (отсутствии) ограничений и обременений на земельный участок.
         Общий максимальный срок получения заключения не более 30 дней.»; 

6.5. В подпункте 4 пункта 3.3. исключить слова «в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование».
7. Приложения к Административным регламентам (приложения 1-4 к постановлению от 10.05.2011 №152/1-п) изложить в следующей редакции:

Информация об адресах, телефонах органов, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги.
	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Отдел природопользования администрации Спировского района

Заведующий

Куликова Елена Валентиновна,

Главный специалист 

Морозова Ольга Юрьевна

Главный специалист

Мусинова Оксана Александровна


	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 12
	(48276) 

2-15-29

http:

www.spirovo.ru

e-mail: spirovoadmin@ rambler.ru

	2.


	Отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района

Заведующий Катаева Наталья Алексеевна
	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 23
	(48276) 

2-14-20
http:

www.spirovo.ru

e-mail: spirovoadmin@ rambler.ru

	3.
	Отдел по управлению имуществом администрации Спировского района

Заведующий Смирнов Алексей Борисович
	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 20
	(48276) 

2-11-39
http:

www.spirovo.ru

e-mail: spirovoadmin@ rambler.ru

	4.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области 
	п.Спирово, пер.Фестивальный, д.5
	(48276) 

2-12-23

	5.
	ФБУ «Кадастровая палата» по Тверской области 
Отдел в Спировском районе
	п.Спирово, пл.Советская, д.7
	(48276) 

2-12-91

	6.
	Организация или кадастровый инженер, имеющие лицензию на проведение кадастровых работ (межевание) 
	
	


8. Приложение к Административному регламенту (приложение 5 к постановлению от 10.05.2011 №152/1-п) изложить в следующей редакции:

Информация об адресах, телефонах органов, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги.

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Отдел природопользования администрации Спировского района

Заведующий

Куликова Елена Валентиновна,

Главный специалист 

Морозова Ольга Юрьевна

Главный специалист

Мусинова Оксана Александровна

	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 12
	(48276) 

2-15-29

http:

www.spirovo.ru

e-mail: spirovoadmin@ rambler.ru

	2.


	Отдел по управлению имуществом администрации Спировского района

Заведующий Смирнов Алексей Борисович
	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 20
	(48276) 

2-11-39


	3.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области 
	п.Спирово, пер.Фестивальный, д.5
	(48276) 

2-12-23

	4.
	ФБУ «Кадастровая палата» по Тверской области 

Отдел в Спировском районе
	п.Спирово, пл.Советская, д.7
	(48276) 

2-12-91

	5.
	Главное управление по государственной охране объектов культурного наследия Тверской области
	170100, г.Тверь, ул.Горького, д.59
	(4822) 52-02-11, 52-14-51

E-mail: kom_ohrana@

web.region.tver.ru

	6.
	Отдел архитектуры, строительства и инвестиций администрации Спировского района

Заведующий Катаева Наталья Алексеевна
	п.Спирово, пл.Советская, д.5, кабинет № 23
	(48276) 

2-14-20



Глава администрации

района                                                                                            О.Б.Панащук
