                                                                                             УТВЕРЖДАЮ
Заведующая МУ Отдел по делам

 культуры, молодёжи и спорту:
_______________ Н.Б. Горовая

«_____»______________2013г.
ПЛАН работы
(годовой)
МУ Отдел по делам  культуры, молодёжи
 и спорту администрации Спировского района 

Тверской области  
2013год
	№

п/п
	Мероприятия
	Ответственный 

	ЯНВАРЬ

	1
	Отчет о работе за 2012год директорами МУ
	Н.В.Перваковская, Т.М.Котова,  Т.В.Тимошенко, Н.А.Шубин, 

С.Н.Фёдорова.



	2
	Ознакомление  и утверждение Плана работы на 2013год
	Н.Б.Горовая

	3
	Заседание Комитета по охране труда по вопросам производственного травматизма в 2012г
	И.Г.Белякова

	4
	Отчёт директора МУ МКДЦ. о проведённых новогодних мероприятиях, возникающие проблемы, их анализ и пути решения.
	Н.В.Перваковская

	5
	Анализ мероприятий сельских Домов культуры по проведению ими новогодних праздников, с учетом графика выездов, оценка мероприятий, рекомендации директорам СДК.
	Л.А.Парфёнова

	6
	.Отчет о проделанной работе в клубе «Ветеран» за 2012год и январь 2013года
	Н.В.Перваковкая

	7
	Утверждение Плана районных семинаров на 2013год
	

	8
	Разработка и реализация Плана мероприятий по укреплению и развитию кадрового потенциала сферы культуры Спировского района  Тверской области на 2013-2014гг.
	И.Г.Белякова

	9
	Утверждение Плана развития отрасли «Культура» на 2013 год. Согласование с Комитетом по делам культуры Тверской области
	Н.Б. Горовая



	ФЕВРАЛЬ

	1
	Сдача ежеквартального и годового отчёта за 2012г.  и планов на 2013г. в Комитет по делам  культуры Тверской области
	Н.Б. Горовая, Л.А.Парфёнова



	2
	Обучение работников культуры (10чел.) КПК при училище  культуры им. Львова, тема обучения «Кадровое делопроизводство »,  «Документооборот»./
	И.Г.Белякова/



	3
	Проведение календарных праздников, посвящённых 14февраля, 23февраля. Обсуждение программ мероприятий, сценария.
	Н.В.Перваковская

	4
	Мониторинг качества образовательных услуг, предоставляемых МОУ ДОД ДШИ. Утверждение стандарта МОУ ДОД «ДШИ»
	Т.В.Тимошенко

	5
	Проведение районного семинара «Отчёт о работе за 2012год, перспективные  направления на 2013год»./
	Н..Б. Горовая. 

Директора МУ

	6
	Участие в областном мероприятии «Лыжня России» с выставкой       продажей продукции декоративно-прикладного творчества Дома ремёсел.
	С.Н.Фёдорова

	МАРТ

	1
	Аттестация работников образовательных учреждений культуры и искусства области в соответствии с положением к приказу Минобразования России от 26.06.2000 № 1908 «О порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципальных образовательных учреждений», согласно, графика, аттестации.
	Т.В.Тимошенко

	2
	Организация концертных программ, посвящённых международному женскому Дню 8марта
	Н.В.Перваковская, Т.В.Тимошенко

	3
	Проведение Дня работников культуры РФ  и участие делегации от Спировского 

района  в областном  мероприятии.


	Н.Б.Горовая

	4
	. Проведение районного мероприятия 

«Масленица», контроль, утверждение 

программы, сметы  праздника
	Н.Б.Горовая, Н.В.Перваковская

	5
	Сдача ежеквартального отчёта  

по Плану мероприятий по 

укреплению по   развитию кадрового

 потенциала сферы 

культуры Спировского района  

Тверской области на 2013год
	И.Г.Белякова

	АПРЕЛЬ

	1
	/Подготовка материалов о культурной жизни региона для печатных изданий, краеведческой литературы, сборников стихов авторов Спировского района, газеты «Спировский краевед» и др.
	Н.А.Шубин

	2
	Утверждение Программы о противопожарной безопасности в учреждениях культуры
	Директора МУ

	3
	Утверждение Плана по выезду агитбригад на летний период, согласование с Главами поселений администрации Спировского района. 


	Н.В.Перваковская, Л.А.Парфёнова

	4
	Аттестация работников учреждений культуры Спировского района клубного и библиотечного типа

	Белякова И.Г., 

директора МУ

	МАЙ

	1
	Расширение формы целевой контрактной подготовки специалистов  и заключение соглашений  между Комитетом по делам культуры Тверской области по подготовке высококвалифицированных кадров со средним профессиональным образованием
	Директора МУ – И.Г.Белякова

	2
	Работа по присуждению премий Губерна-

тора Тверской области и иных 

премий в сфере культуры и искусства. 

Подготовка  в 2013году

документов  на премию Губернатора 

Тверской области в 

номинации  «Лучший клубный работник».
	Директора МУ, И.Г.Белякова

	3
	Утверждение комплексного Плана по 

работе с детьми  на летний 

период, совместно с РОНО
	И.Г.Белякова, Н.В.Перваковская

	4
	Итоговая аттестация учащихся ДШИ, 

проведении отчетного концерта 

в зале администрации Спировского района
	Т.В.Тимошенко

	5
	Круглый стол «О совместной работе библиотек», День библиотекаря
	Т.М.Котова

	6
	Участие в областной коллегии Комитета по делам  культуры
	Н.Б. Горовая

	7
	Подготовка мероприятия,  посвящённого 9мая – Дню Победы
	Н.Б.Горовая, Н.В.Перваковская./



	ИЮНЬ

	1
	Выступление воспитанников школы искусств, для детей в  пришкольных

 лагерях в п. Спирово (шк. № 1, №2, № 8)


	Т.В.Тимошенко

	2
	Подготовка Дня Спировского района, 
обсуждение, составление программ,

Утверждение сметы и сценария
	Н.Б.Горовая

	3
	Участие Дома ремесел в «Троицких

гуляньях» в с. Василёво

 с выставкой продажей и показом коллекции костюмов
	С.Н.Фёдорова

	4
	Сдача ежеквартального отчёта  по

плану мероприятий по 

укреплению и   развитию кадрового

 потенциала сферы 

культура Спировского района  Тверской области на 2013год
	И.Г.Белякова/



	5
	Организация и проведение конкурса детского и юношеского творчества   «Зажги свою звезду»
	Н.В.Перваковская

	6
	.Организация и проведение конкурса вокального мастерства «Две звезды


	Н.В.Перваковская

	ИЮЛЬ

	1
	Проведение Дня Спировского района, опубликование программы 

праздника в газете «Спировские известия»
	Н.Б.Горовая, Н.В.Перваковская

	2
	Подготовка материалов о культурной жизни региона для газеты 

«Спировские известия»
	Директора МУ

	3
	Выезд агитбригад с концертами по деревням Спировского района
	Н.В. Перваковская



	АВГУСТ



	1
	Размещение информации о состоянии кадрового потенциала культуры и искусства на сайте администрации  Спировского района Тверской области. 


	И.Г.Белякова

	2
	Проведение межрайонного фестиваля бардовской  песни «Поющие сердца»
	Н.В.Перваковская

	3
	Участие делегации от Спировского района в межрегиональном фестивале авторской песни на Селигере им. Ю.И.Визбора «Распахнутые ветра»
	Н.В.Перваковская

	СЕНТЯБРЬ



	1
	Работа по подготовке документов на Благодарность Комитета по делам культуры Тверской области за большой вклад в развитие культуры и искусства  на  работников (5человек)
	И.Г.Белякова

	2
	Подготовка справки о работе за 9месяцев  директорами МУ


	Н.В.Перваковская

Т.М.Котова, Т.В.Тимошенко

	3
	Педагогический Совет  в ДШИ, начало учебного года. Встреча Главы администрации, заведующей отделом с педагогами
	Т.В.Тимошенко

	4
	Приёмка учреждений к осенне-зимнему периоду
	Н.Б.Горовая

	5
	Сдача ежеквартального отчёта  по плану мероприятий по укреплению и                            развитию кадрового потенциала сферы культуры Спировского

района  Тверской области на 2013год.


	И.Г.Белякова



	ОКТЯБРЬ



	1
	Утверждение Плана по проведению Дня пожилого человека
	Н.В.Перваковская, Т.М.Котова

	2
	Организация концерта  в МОУ ДОД ДШИ для пожилых людей
	Т.В.Тимошенко



	3
	Подготовка и проведение концерта ко  Дню учителя.
	Н.В.Перваковская

	НОЯБРЬ



	1
	Проведение Дня народного единства, подготовка фестиваля русской культуры  «Берёзовая Русь»
	Н.В.Перваковская

	2
	Проведение Дня клубного  работника Тверской области, участие в областном мероприятии
	Директора МУ

	3
	Отчёт председателя профсоюза о работе в 2013году.
	Т.М.Котова

	4
	Заседание Комитета по охране труда и пожарной безопасности 


	И.Г.Белякова

	5
	Участие в коллегии Комитета по делам культуры Тверской области
	Н.Б.Горовая

	ДЕКАБРЬ



	1
	Подготовка новогодних мероприятий 2012-2013годы, составление программ ,сценариев праздника, заявок, назначение ответственных дежурных
	Н.Б.Горовая

Директора МУ

И.Г.Белякова 

	2
	Сдача годовых отчётов ,директорами МУ, директорами СДК, централизованной бухгалтерией
	.В. Перваковская,  Т.М.Котова, централизованная бухгалтерия

	3
	Составление Планов работ  на 2014год и сдача отчета о работе за 2013год.


	Директора МУ



	4
	Проведение районного семинара- совещания с привлечением пожарного инспектора с проведением противопожарного инструктажа. Составление графика дежурств на новогодние праздники.


	Н.Б.Горовая

Директора МУ
И.Г.Белякова

	5
	Сдача ежеквартального отчёта  по плану мероприятий по укреплению и                            развитию кадрового потенциала сферы культуры Спировского

района  Тверской области на 2013год.


	И.Г.Белякова

	6
	Сдача отчета по развитию села согласно, Плана Комитета по делам культуры Тверской области. 
	И.Г.Белякова

	7
	Разработка Плана работы МУ Отдел по делам культуры на 2014год.
	Н.Б.Горовая

И.Г.Белякова


/   Вопросы,  на обсуждение Совета директоров в 2013году.
1. Выдвижение кандидата на премию Губернатора Тверской области.
2. Отчёт о работе  директоров за 2012год.

3.Выдвижение кандидатов на Благодарность, Почётную грамоту Комитета по делам культуры Тверской области, Благодарность, Почётную грамоту Губернатора Тверской области, Доску Почёта Спировского района.
4. Аттестация сотрудников клубного и библиотечного типа.
5. Рассмотрение Актов местного самоуправления, нормативно-правовых документов, касающихся учреждений культуры.
6.  Рассмотрение документов Комитета по делам культуры Тверской области, касающихся Отдела по делам  культуры, молодёжи и спорту администрации Спировского района.
7. Утверждение Плана Совета директоров на 2013год.
 8.Утверждение Положения о платных услугах в учреждениях культуры.
9 Утверждение Стандартов в МУ, утверждение планов.
10. Отчёт о ходе выполнения  Плана развития отрасли культура на 2013-2014г. Ежегодно.
